                                                                                                     Приложение № 1
к Извещению о проведении открытого конкурса

                                  Документация о закупке № 2
1.Заказчик (организатор проведения закупки) АУ «Научно-аналитический центр рационального недропользования им. В.И. Шпильмана» проводит закупку способом открытого конкурса – 
Предоставление услуг по организации и проведению Форума Глобального партнерства по сокращению объемов сжигания попутного газа Всемирного банка 

«Государственно-частное партнерство как оптимальный путь решения проблем сокращения объемов сжигания попутного нефтяного газа»
2. Источник финансирования закупки - Субсидии 
                         Техническое задание

· Наименование услуг: услуги по организации и проведению Форума Глобального партнерства Всемирного банка по сокращению объемов сжигания попутного газа (далее – Услуги).

· Место оказания Услуг: г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, 22 (КТЦ «Югра-Классик»)

· Период проведения Форума Глобального партнерства Всемирного банка по сокращению объемов сжигания попутного газа (далее – Форум): в период с 8 по 10 сентября 2015 года, но не более 3-х дней.

· Перечень Услуг:

· Аренда, оформление и оснащение помещений для проведения мероприятий Форума (аренда помещений в одном здании), в том числе:

· 4.1.1. Конференц-зал вместимостью не менее 1000 человек. 

· Техническое оснащение конференц-зала: 

· - оборудование для синхронного перевода (в том числе наушники с приемниками Bosch или эквивалент – 250 шт.) Обеспечение работы приемников без дополнительной подзарядки не менее 8 часов в день. Микрофоны должны иметь суперкардиоидную характеристику направленности для подавления посторонних шумов. Система звукоусиления должна обеспечивать равномерный и четкий звук, исходя из необходимости качественного обслуживания участников Форума. Система синхронного перевода должна иметь не менее 4 каналов/языков;

· - кабины для синхронного перевода для 4-х переводчиков. Кабины для перевода соответствовать стандарту ISO 4043.

· - переносные микрофоны (8 шт.) для выступления в зале, стойки (8 шт.) для микрофонов; 

· - президиумные столы из расчета на 7 персон, стулья с подлокотниками (7 шт.)

· - настольные микрофоны (7 шт.);

· - трибуна (1 шт.), пульт с микрофоном (1 шт.) и ноутбук (1 шт.) для докладчика;

· - цифровые часы для отсчета времени выступления (1 шт.);

· - ноутбук (1 шт.) напротив пульта для выступления для поддержки презентаций и докладов;

· - мультимедийное оборудование (с поддержкой разрешения 1024 х 768 точек) для демонстрации презентаций;

· - экран (размер не менее 2,5 х 1,5 м) /или плазменная панель аналогичного размера (1 шт.) для показа презентаций;

· - плазменная панель (2 шт., диаметр не менее 60 дюймов) для демонстрации презентаций перед президиумом;

· - цветочные композиции: у трибуны докладчика (1 шт.) - высотой 70-80 см, для сцены (3 шт.) – высотой 120-180 см., на столах президиума (3 шт.) – 20-30 см.;

· - беспроводной интернет (WI-FI);

· - канцелярские принадлежности: ручки 15 шт., бумага 100 листов;

· - кувертные карты в президиум на русском и английском языках;

· - напитки на столах (газированная и негазированная питьевая вода в количестве 15 бутылок емкостью 0,5 л.), стеклянные стаканы, подносы.

· 4.1.2. Холл перед залом для проведения Форума. 

· Техническое оснащение холла:

· - 2 стола для выдачи приемников с наушниками для синхронного перевода в количестве не менее 250 шт.;

· - питьевая вода (газированная и негазированная) в количестве 250 бутылок по 0,33 м., одноразовые стаканы в количестве 250 шт.

· 4.1.3. VIP-комната вместимостью не менее 15 чел. 

· Техническое оснащение VIP-комнаты:

· - мягкие кресла, диваны;

· - вешалки для одежды;

· - чайный стол на 15 персон;

· - питьевая вода (газированная в количестве 15 бутылок объемом 0,5 л. и негазированная в количестве 15 бутылок и объемом 0,5 л.), фрукты, чай, кофе натуральный, мини бутерброды, канапе, пирожные, стеклянные стаканы, фарфоровая посуда (чай, кофе).

· 4.1.4. Пресс-центр вместимостью не менее 30 чел. с возможностью организации прямой трансляции из конференц-зала.

· Техническое оснащение пресс-центра:

· - мягкие стулья, столы для участников пресс-конференции в количестве 7 чел.;

· - беспроводные микрофоны для пресс-конференции в количестве 4 шт. для участников пресс-конференции, в количестве 4 шт. для журналистов;

· - задняя стенка за участниками пресс-конференции, оформленная в соответствии со стилистикой мероприятия;

· - мягкие стулья для журналистов в количестве 30 шт.;

· - оборудование для синхронного перевода (в том числе наушники с приемниками в количестве 30 шт., продолжительность работы приемников без дополнительной подзарядки не менее 8 часов в день);

· - кабина для синхронного перевода для 4 переводчиков. Кабины для перевода соответствовать стандарту ISO 4043;

· - 1 стол для выдачи наушников;

· - 6 рабочих мест для журналистов, оборудованных мониторами, компьютерами, факсом, принтером со сканером, оснащенные бумагой формата А4 в количестве 100 листов, доступом к высокоскоростному интернету;

· - беспроводной интернет (WI-FI); 

· - питьевая вода в количестве 60 бутылок объемом 0,5 л., закуски в количестве 60 шт (ассортимент).

· 4.1.5. Зал для переговоров вместимостью не менее 30 чел.

· Техническое оснащение зала для переговоров:

· - столы, мягкие стулья или кресла;

· - чай, кофе, напитки в количестве 60 бутылок объемом 0,5 л., закуски 60 шт. (ассортимент)

· 4.1.6. Зона регистрации.

· Техническое оснащение зоны регистрации:

· - 4 стола, 4 стула;

· - 1 стол, 1 стул для транспортной службы;

· - 1 стол, 1 стул для технической службы (оборудование, установка презентаций и т.д.);

· - 1 стол, 1 стул для справочной службы;

· - 2 монитора, 2 компьютера с выходом в Интернет, 2 принтера (цветной и черно-белый) со встроенным сканером и возможностью копировать документы, 1 копировальный (планшетный) аппарат, оснащенные бумагой формата А4 в количестве 500 листов;

· - необходимые канцтовары (ручки (50 шт.), блокноты (50 шт.), ножницы (4 шт.)

· - бейджи по количеству участников Форума;

· - кувертные карты с надписью на русском и английском языках «Регистрация», «Registration».

· 4.1.7.  2 гардероба (прием верхней одежды и ручной клади). Общей вместимостью не менее 1 000 чел.

· 4.1.8. Комната для водителей.

· Оснащение комнаты для водителей:

· - 4 группы по 2 столика с 4-мя стульями;

· - кофе, чай, вода в количестве 10 бутылок объемом 0,5 л., закуски 20 шт. (ассортимент).

· 4.1.9. 2 зала для организации питания участников Форума вместимостью 250 чел. и 100 чел.

· 4.1.10. Зал для организации обеда с участием Губернатора автономного округа вместимостью 30 чел.

· 4.1.11. Зал для организации заключительного вечера с приемом вместимостью 500 чел.

· 4.2. Организация проживания

· 4.2.1. Бронирование гостиничных номеров (гостиница не менее 3 звезд): не менее 10 номеров «люкс» / «полулюкс», одноместные стандартные номера (завтрак должен входить в стоимость номера) в соответствии со списком участников Форума (не более 300 участников).

· 4.2.2. Составление списков для бронирования номеров, постоянное взаимодействие с гостиницей для уточнения информации по вопросам бронирования.

· 4.2.3. Расселение участников Форума в гостинице. Дежурство в гостинице в период заезда/отъезда участников Форума.

· 4.2.4. Организация работы носильщиков не менее 10 человек.

· Организация авиаперелета, аренда и организация работы транспорта

· 4.3.1. Бронирование и приобретение 3-х авиабилетов категории «бизнес класс» по маршруту Москва – Ханты-Мансийск – Москва. 

· 4.3.2. Своевременное обеспечение пассажирским автотранспортом в технически исправном состоянии и готовом к эксплуатации в течение всего срока проведения Форума (не менее 10 часов в сутки), в соответствии с программой Форума, маршрутным листом и графиком сопровождения участников (в том числе встреча и проводы в аэропорту):  

· - 4 туристических автобусов (NEOPLAN или эквивалент), количество мест каждого – не менее 47 (оборудованный кондиционером, индивидуальными отопителями, TV, DVD, рабочим микрофоном, год выпуска не ранее 2008 года, комфортабельный салон, сидения высокие мягкие с откидными спинками, просторный салон, индивидуальный свет, обеспечение надежности и безопасности, наличие всех лицензий, сертификатов в соответствии с законодательством Российской Федерации) на период проведения Форума (в том числе для организации переезда участников Форума по маршрутам:

· - гостиница Лотте-Плаза – аэропорт Внуково в день вылета участников в Ханты-Мансийск,

· - аэропорт Внуково – гостиница Лотте-Плаза в день прилета из Ханты-Мансийска в Москву.

· - аэропорт г.Ханты-Мансийска – гостиница «Югорская долина» – аэропорт г.Ханты-Мансийска); 

· -- 1 автобус, количество мест – не менее 20. Год выпуска – не ранее 2009 года.

· 4.3.3. Предоставление квалифицированного состава экипажа транспортных средств в соответствии с требованиями Правил дорожного движения, обычной практики эксплуатации транспортных средств данного вида и условиями Государственного контракта, опрятного вида, хорошо владеющих русским языком.

· 4.3.4. Обеспечение диспетчеризации всех транспортных средств, предоставляемых по Государственному контракту. Организация работы транспорта в соответствии с утвержденным графиком.

· 4.3.5. Сбор информации и составление графика прибытия и отъезда участников Форума.

· 4.3.6. Размещение в гостинице информации об ежедневном трансфере (время и маршрут) на русском и английском языках.

· 4.4. Организация и оплата питания для участников Форума (перечень блюд и выход продуктов согласовывается с Заказчиком не менее чем за 10 дней до начала проведения Форума):

· 
4.4.1. Приветственный ужин (день прилета) для участников Форума в количестве 150 человек. (салат, первое, второе блюда (включая вегетарианский комплекс), мясные и рыбные закуски, соленья, напиток, чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный), десерт, хлеб, вино сухое (красное и белое), водка). Меню приема прилагается на отдельном листе. Использование пластиковой посуды не допускается.

· 4.4.2. 2 кофе-паузы для участников Форума (1 день работы Форума до обеда и после обеда) в количестве 250 чел. (чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный, морс, минеральная вода, канапе (рыбные/мясные), маленькие пирожки (с грибами, картофелем, ягодами и т.д.), маленькие пирожные, конфеты). Использование пластиковой посуды не допускается. (кофе-паузы на месторождении) 

· 4.4.3. Прием от имени Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (1 день работы Форума) для участников Форума в количестве 250 чел. (меню приема прилагается на отдельном листе). Использование пластиковой посуды не допускается.

· 4.4.4. Обед для участников Форума (1 день работы Форума) в количестве 250 чел. (салат, первое, второе блюда (включая вегетарианский комплекс), мясные и рыбные закуски, соленья, напиток, чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный), десерт, хлеб, вино (сухое красное и белое). Предпочтительны блюда с использованием традиционной северной кухни. Использование пластиковой посуды не допускается.

· 4.4.5. Обед с участием Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (1 день работы Форума) на 40 персон (меню обеда прилагается на отдельном листе). Использование пластиковой посуды не допускается.

· 4.4.6.Официальный ужин (2 день) для участников Форума в количестве 250 чел. (салат, первое, второе блюда (включая вегетарианский комплекс), мясные и рыбные закуски, соленья, напиток, чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный), десерт, хлеб, вино сухое (красное и белое), водка). Использование пластиковой посуды не допускается.

· 4.4.7. Обеспечение питьевой водой (негазированная и газированная вода в бутылках по 0,33 л.) в количестве 500 шт.

· 4.4.8. Чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный, безалкогольные напитки (соки, газированная и негазированная питьевая вода) в каждом зале: конференц-зал, пресс-центр, VIP-комната, комната для водителей, оргбюро, комната для переговоров в соответствии с количеством присутствующих в каждом помещении на каждый день Форума. Использование пластиковой посуды не допускается.

· 4.5. Разработка концепции визуального оформления Форума, изготовление и приобретение презентационной, полиграфической, рекламной и канцелярской продукции, в том числе:

· 4.5.1. Разработка, согласование и изготовление логотипа Форума.

· 4.5.2. Подготовка и согласование с Заказчиком схемы оформления места проведения Форума и помещений для мероприятий Форума (в формате 2-D и 3-D).

· 4.5.3. Обеспечение флагами Российской Федерации, всех стран участников Форума, флага Форума. Флаги должны быть одинакового размера (не менее 150 х 100 см.). Установка флагов перед зданием Форума (не более 22 шт.), на столах флажки (не менее 15x23 см) не более 22 шт. 

· 4.5.4. Изготовление бейджей (пластиковые) для участников Форума (250 шт.) (дизайн согласовывается с Заказчиком не позднее, чем за 15 календарных дней до начала Форума).

· 4.5.5. Изготовление и формирование пакета участника Форума в количестве 250 шт.: портфель, программа Форума, список участников, ручка, раздаточный материал, планшет с блоком для письма, набор открыток об округе, памятные сувениры (из кости, меха или бересты), приглашения на прием и культурное мероприятие. Все образцы согласовываются с Заказчиком.  

· 4.5.6. Памятные сувениры VIP с символикой округа (15-20 шт.) (из кости, меха или бересты, образцы согласовываются с Заказчиком).

· 4.5.7. Обеспечение указателями в количестве не менее 9 шт. с надписями: «Добро пожаловать» и «Welcome» и с названием мест мероприятий (на русском и английском языках) на входе в здание, на этажах, перед залами, пресс-центром, залом переговоров, оргбюро. 

· 4.5.8. Разработка дизайн-проекта, изготовление и монтаж/демонтаж в месте проведения Форума в соответствии со схемой оформления, утвержденной Заказчиком:

· - 5 баннеров (размером не менее 2,5 х 3 м, баннерная ткань плотностью не менее 450 г/м2, полноцветная печать, текст и размер предварительно согласовывается с Заказчиком) на русском и английском языках;

· - 2 растяжки (размером 2м х 10м. и 1м х 10м, баннерная ткань плотностью не менее 450 г/м2, полноцветная печать, текст предварительно согласовывается с Заказчиком) на русском и английском языках;

· - 8 квик-скринов (размером не менее 0,9 м х 2,5 м) на русском и английском языках;

· - 9 указателей.

· 4.5.9. Изготовление электронной заставки на экран для мультимедийной презентации.

· 4.5.10. Изготовление итоговых материалов Форума на русском и английском языках на электронных носителях (CD, DVD-диск в количестве 250 шт.),  и бумажных носителях (не менее 100 листов/экз) содержащих доклады, презентации, программу, итоговый документ Форума, электронный фото- и видеоальбом (количество фотографий не менее 35 шт.), а также иные документы, относящиеся к проведению Форума с рассылкой участникам Форума в соответствии с перечнем рассылки, сформированным Заказчиком (в том числе сбор материалов, перевод на русский и английский языки, обработка, макетирование). 

· 4.5.11. Разработка дизайна и печать информационных лифлетов и компакт дисков о Ханты-Мансийском автономном округе – Югре на русском и английском языках (по 250 шт.) 

· Организация выставки участников Форума 

· 4.6.1. Аренда выставочной площади и предоставление выставочного оборудования. Общая площадь застройки не менее 500 м2.

· 4.6.2. Разработка общего дизайн-проекта (не менее 3 вариантов) выставки в том числе: проектирование и разработка концепции, разработка графических элементов выставочной экспозиции и графического дизайн-макета, проектирование макета в формате 3 D, плана экспозиции в формате 2 D.

· 4.6.3. Подготовка и согласование схемы застройки выставки, монтаж/демонтаж экспозиции выставки в соответствии с утвержденным Заказчиком планом застройки.

·  Организация услуг перевода в соответствии с программой Форума (английский, русский языки)

· 4.7.1. Синхронный перевод на пленарном заседании, на пресс-конференциях в пресс-центре (4 чел. на 1 день не менее 8 часов в день).

· 4.7.2. Последовательный перевод на пресс-конференциях, круглых столах, во время интервью, переговоров (4 чел. на 3 дня не менее 8 часов в день).

· 4.7.3. Последовательный перевод на приеме от имени Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, на обеде, на ужине (2 чел. не менее 4 часов).

· 4.7.4. Последовательный перевод на культурных мероприятиях:

· - экскурсионной программы (4 чел. не менее 3 часов);

· - программы концерта (1 чел. не менее 1 часа).

· 4.7.5. Последовательный перевод в аэропорту (2 чел. при прибытии и отъезде иностранных участников), в гостинице (2 чел. при заселении и выезде иностранных участников Форума), при сопровождении в автобусах (2 чел.).

· 4.7.6. Письменный перевод в количестве 200 страниц объемом 1 800 печатных знаков с пробелами на странице. 

· Письменный перевод должен осуществляться высококвалифицированными специалистами, которые владеют методикой и терминологией перевода, обладают специализацией, необходимой для перевода текста, владеют грамматикой и стилистикой языка; используют соответствующие словари. Не допускается наличие переводческих, стилистических, грамматических, орфографических ошибок.  

· 4.7.7. Оплата проезда переводчиков в количестве 4 человек. 

· 4.7.8. Бронирование гостиницы и оплата проживания 4 переводчиков в гостинице г.Ханты-Мансийска.

· 4.7.9. Организация трансфера переводчиков к месту проведения Форума и обратно, встреча/проводы в аэропорту.

·  Организация и проведение культурной и деловой программы для участников Форума
· 4.8.1. Организация работы 3-х модераторов на Форуме (в том числе оплата авиаперелета по маршруту Москва-Ханты-Мансийск-Москва, проживания в Ханты-Мансийске, гонорара). Модераторов определяет Заказчик.

· 4.8.2. Разработка сценариев:

· - торжественного открытия и закрытия Форума;

· - Приема от имени Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры. 

· 4.8.3. Организация и оплата концертной программы с привлечением местных и иногородних исполнителей в первый день работы Форума. Продолжительность концертной программы не менее 30 минут. 

· 4.8.4. Организация музыкального сопровождения Приема от имени Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (инструментальный ансамбль). Длительность не менее 3 часов. 

· 4.8.5. Организация работы ведущего на концерте и приеме от имени Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (1 чел. не менее 3 часов). 

· 4.8.6. Организация и проведение обзорной экскурсии по городу Ханты-Мансийску в течение не менее 2 часов с посещением достопримечательностей и туристских объектов г. Ханты-Мансийска, с посещением музейных комплексов (предоставление входных билетов на каждого участника, не менее 3 музейных комплексов по утверждению Заказчика), с обеспечением услуг 6 практикующих экскурсоводов (в том числе 3 экскурсоводов со знанием английского языка, имеющих опыт работы с иностранными гостями).

· Маршрут экскурсии утверждается Заказчиком.  
·  Организация работы персонала
· 4.9.1. Организация работы представителей Исполнителя в ходе организации и проведения Форума: 

· - в аэропорту (10 чел.); 

· - в гостинице (2 чел.);

· - на стойке регистрации (в том числе транспортная служба, техническая служба, справочная служба) (6 чел.);

· - выдача наушников с приемниками (4 чел.);

· - при обслуживании конференц-зала (4 чел.);

· - при обслуживании пресс-центра (2 чел.);

· - помощники докладчиков (в том числе проверка презентаций, смена воды для докладчика – 2 чел.);

· - при организации питания (2 чел.);

· - при организации трансфера (2 чел.);

· - в VIP-комнате, зале для переговоров, комнате для оргбюро, комнате для водителей по 1 чел.;

· - технический персонал для обслуживания технического оборудования в конференц-зале, пресс-центре, комнаты оргбюро (6 чел.).

· 4.9.2. Организация работы волонтеров в количестве 30 человек со знанием английского языка.

· 4.9.3. Организация работы фотографа (опыт работы на мероприятиях международного уровня, внестудийные фотосъемки событийного, репортажного, очеркового характера), звукооператора, телеоператора (стаж работы не менее 5 лет, опыт работы на мероприятиях международного уровня, профессиональная фото- и видеосъемка) на период проведения Форума: аудио- и видеозапись в ходе работы Форума (не менее 8 часов  в течение 1 дня); фотосъемка не менее 4 часов в течение 2-х дней (отбор, обработка и запись на электронный носитель (CD, DVD-диски) не менее 100 фотографий, видеоматериала). 

· Обеспечение доступа в Интернет

· 4.10.1. Подключение и обеспечение доступа участников Форума к высокоскоростному беспроводному интернету в местах проведения Форума на период работы Форума. 

· 4.10.2. Возможность бесперебойной трансляции мероприятий Форума через Интернет.

· Сайт Форума

· 4.11.1. Исполнитель по требованию Заказчика проводит работы по информационному наполнению сайта Форума (http://www.globalforum2015.admhmao.ru): 

· – размещает предоставленную информацию, в том числе фото и видеоматериалы;

· – обновляет ранее размещенную информацию;

· – ведет наполнение версий сайта на иностранных языках.

· Информацию для размещения предоставляет Заказчик.

· 4.11.2. Исполнитель организует функционирование интерактивного сервиса «Оплата за участие в Форуме через сеть «Интернет», а именно, предоставляет Заказчику код для вставки (виджет) на страницу Форума.

· 4.11.3. Исполнитель проводит работы по организации и функционированию иных интерактивных сервисов на сайте Форума (по требованию Заказчика, не более 5 сервисов). 

· 5. Обеспечение со стороны Заказчика

· 5.1. По запросу Исполнителя Заказчик предоставляет информационные материалы, необходимые для исполнения обязательств по государственному контракту. 

· 5.2. Заказчик по запросу Исполнителя в пределах своей компетенции оказывает последнему содействие в организации взаимодействия с заинтересованными федеральными органами исполнительной власти, субъектами Российской Федерации, органами местного самоуправления, представителями международных организаций и иностранных государств.

· 6. Требования к качеству организации и проведению Форума

· Услуги должны быть оказаны согласно действующему законодательству Российской Федерации, соответствовать стандартам и обычаям, применимым к организации и проведению конференций международного уровня, а также интересам Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

· Привлечение соисполнителей

· В процессе оказания услуг Исполнитель вправе привлекать соисполнителей, соответствующих требованиям, предъявляемым к Исполнителю.

· Требования к отчетности:

· Любые отчетные документы по запросу Заказчика. 

· 9. Срок оказания услуг: 

· Услуги должны быть оказаны в период с даты заключения государственного контракта и до 11 сентября 2015 г.

· Особые условия:

· 10. По требованию Заказчика Исполнитель должен учитывать все предложения и устранять замечания, направляемые надлежащим образом Заказчиком.

· 10.1. Исполнитель обязуется не позднее чем за 5 календарных дней извещать Заказчика о трудностях, возникающих при организации Форума, которые могут привести к ее срыву.

· 10.2. В случае изменения сроков проведения Форума Заказчик информирует Исполнителя не позднее, чем за 15 календарных дней. 

11. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу конкурсной документации – Форма № 1.1. Приложения № 1.
Заявка на участие в открытом конкурсе подается в письменной форме или в форме электронного документа. 

Заявка на участие открытом конкурсе в форме электронного документа подается на электронном носителе (CD-диск или на usb носителе) с отсканированным пакетом оригинальных документов в формате pdf). Электронный носитель должен быть вложен в отдельный запечатываемый конверт и сопровождаться описью представленных в электронной форме документов. Требования к оформлению оригинальных документов приведены ниже.

Документы заявки на участие в открытом конкурсе в письменной форме должны быть подписаны руководителем организации или лицом, имеющим право подписи от имени участника закупки, пронумерованы, сброшюрованы в одну папку, вложены в отдельный запечатываемый конверт и сопровождаться описью представленных документов с указанием номеров страниц. Факсимильное воспроизведение подписи с помощью средств механического или иного копирования при оформлении документов не допускается.

Образец оформления конверта: 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

Извещение о проведении открытого конкурса

№ 2 
Предоставление услуг по организации и проведению Форума Глобального партнерства по сокращению объемов сжигания попутного газа Всемирного банка «Государственно-частное партнерство как оптимальный путь решения проблем сокращения объемов сжигания попутного нефтяного газа»»
«Письменная форма» или «Электронная форма»

Участник закупки ________________________________________
 (полное наименование, Ф.И.О.) _________________________________________________________________________                                                          (адрес местонахождения, телефон, факс, e-mail)

Контактное лицо: ФИО, телефон: ________________________________________________
12.  Заказчиком установлены:

12.1. Требования к описанию участниками закупки поставляемых услуг, их функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик -см. пункт 3 Приложение №1
13. Место оказания услуг: 628007 г. Ханты-Мансийск
14. Начальная (максимальная) цена договора: 9 900 000,00 рублей
15. Форма, сроки и порядок оплаты услуг. -в соответствии с Приложением № 2 к извещению;
16. Порядок формирования цены договора – 

В цену договора должны быть включены все затраты участника закупки, включая все налоги, сборы, таможенные пошлины и другие обязательные платежи, а также другие расходы, связанные с исполнением обязательств по договору. Цена договора должна оставаться неизменной до момента исполнения обязательств по договору.
17. Обеспечение заявки на участие в открытом конкурсе, обеспечение исполнения договора –
не предоставляется
18. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок – 

Прием заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется: 
с 03.03.2015г. по 23.03.2015г, в рабочие дни: 
понедельник-пятница — с 09 час. 00мин. по 17 час. 00мин. время местное, 

по адресу: г. Тюмень, ул. Малыгина, д.75, кабинет 306.
Заявки, поданные позднее установленного срока, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. 

Любой участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в открытом конкурсе, внесение изменений в которую не допускается. 

19. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения из соответствия установленным требованиям  

19.1. Требования к участникам закупки -

Участником закупки может быть любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком.

Если участник закупки является юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем без образования юридического лица, то он должен быть зарегистрированным в качестве такого в установленном законом порядке.

Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:

- обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством РФ и являющихся предметом заключаемого Договора; 

- не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом); -
- не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

- не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; 

- не состоять в реестре недобросовестных поставщиков. 

19.2. Перечень документов (нотариально заверенные копии или копии, заверенные уполномоченным лицом участника закупки).

Для юридических лиц:

1) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

2) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;

3) копия Устава (все страницы), в т. ч. изменения в Устав;

4) копия выписки из ЕГРЮЛ, полученной не ранее, чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении закупок извещения о проведении закупки;

5) копия информационного письма по кодам статистики;

6) копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности);
7) копия доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки;
8) копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, в случае, если требование о необходимости наличия такого решения установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица;

9) копия документа, подтверждающего применение упрощенной системы налогообложения (если таковая применяется);

10) копии разрешительной документации (лицензии на осуществление отдельных видов деятельности, сертификаты соответствия, свидетельства о допуске и пр.);

11)  документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения);

12) Справка об отсутствии задолженности по налогам и сборам;

Для физических лиц, действующих в качестве индивидуальных предпринимателей:

1) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) копия свидетельства о внесении записи в ЕГРИП если ИП зарегистрирован до 01.07.2002 года);

3) копия паспорта;

4) копия свидетельства ИНН;

5) копия документа, подтверждающего применение упрощенной системы налогообложения (если таковая применяется);

6) копии разрешительной документации (лицензии на осуществление отдельных видов деятельности, сертификаты соответствия, свидетельства о допуске и пр.)

7) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения);

Для физических лиц:

1) копия паспорта;

2) копия свидетельства ИНН;

3) копия свидетельства об обязательном пенсионном страховании;

4) копия документа об образовании или документа, подтверждающего квалификацию физического лица (в случае выполнения физическим лицом каких-либо работ, услуг требующих определенной квалификации).

20. Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке – 

С даты начала срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику, организатору проведения закупки запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе ценовых котировок.

21. Внесение изменений в документацию для участников закупки путем открытого конкурса:

Заказчик, организатор проведения закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

В случае, если изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее, чем 5 (пять) дней.

22. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки: 

г. Тюмень, ул. Малыгина д.75, кабинет 409, 24 марта 2015года.

23. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – 

Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в открытом конкурсе, Комиссия по закупкам оценивает и сопоставляет такие заявки по критериям, указанным в документации о закупке. При этом критериями оценки заявок на участие в закупке могут быть:

 -Цена договора (цена единицы товара, работы, услуги); 

- Опыт оказания услуг по организации и проведению мероприятий подобного уровня на территории ХМАО не менее 5 лет;

- Поставщик Услуги должен иметь стаж работы не менее 5 лет в данной области деятельности
            - Возможность аренды, оформления и оснащения помещений для проведения мероприятий Форума (аренда помещений в одном здании)

            - Памятные сувениры VIP с символикой округа (из кости, меха или бересты, (сигнальный образец).
Для оценки по критерию «Цена договора (цена единицы товара, работы, услуги)» Заказчик имеет право в документации процедуры закупки определить единый базис сравнения ценовых предложений по следующим правилам:

- при подготовке к проведению процедуры закупки Заказчик проводит анализ назначения приобретаемых   услуг для определения права Заказчика произвести налоговый вычет НДС в соответствии со статьей 171 Налогового кодекса РФ. Если Заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг), то в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС. 

- в случае, если Заказчик не имеет права применить налоговый вычет НДС, а также в случаях, когда результаты анализа целевого назначения не позволяют однозначно заключить о наличии права Заказчика применить налоговый вычет НДС, либо если налоговый вычет НДС применяется в отношении части приобретаемых товаров (работ, услуг), то в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников с учетом всех налогов, сборов и прочих расходов в соответствии с законодательством РФ.


Для определения лучших условий исполнения договора поставки осуществляется оценка заявок по следующим трем критериям:

  Общее максимальное количество баллов по всем трем критериям – 100

Оценка заявок на участие в открытом конкурсе производится в следующей последовательности:
23.1. Ранжирование заявок по критерию «Цена договора (цена единицы услуги)»: номер 1 получает заявка с наилучшим показателем критерия – наиболее низкая цена договора (цена единицы услуги). Далее порядковые номера выставляются по мере снижения показателей. Каждая последующая заявка с ценой договора, превышающая наиболее низкую цену договора, снижается на 1 (один) балл. При равенстве показателей меньший номер получает заявка, поданная позже.

Бальная оценка ранжирования заявок по критерию «Цена договора (единицы услуги)»

	№ п/п
	Наименование участника закупки
	Критерий
	Максимальное кол-во баллов
	Результат ранжирования заявок
	Присваиваемое кол-во баллов


	
	
	Цена договора
	20

	1
	20

	
	
	
	
	2
	19

	
	
	
	
	3
	18

	
	
	
	
	4
	

	
	
	
	
	5
	


23.2. Ранжирование заявок по критерию «Опыт качественного предоставления аналогичных услуг»: номер 1 получает заявка с наилучшим показателем критерия – «Опыт предоставления аналогичных услуг (продолжительность работы в годах) для Департамента по недропользованию Ханты-Мансийского автономного округа Югры». Наилучший показатель критерия определяется максимальным количеством лет качественного выполнения аналогичных работ для Департамента по недропользованию. Далее порядковые номера выставляются по мере снижения показателей. Уменьшение опыта на 1 год соответствует снижению показателя критерия на 5 баллов, уменьшение опыта на 2 года соответствует снижению показателя критерия на 15 баллов, уменьшение опыта на 3 года соответствует снижению показателя критерия на 25 баллов, уменьшение опыта на 4 года и более соответствует снижению показателя критерия на 40 баллов. При равенстве показателей меньший номер получает заявка, поданная позже.
	№ п/п
	Наименование участника закупки
	Критерий
	Максимальное кол-во баллов
	Результат ранжирования заявок
	Присваиваемое кол-во баллов

	
	
	Опыт оказания аналогичных услуг по организации и проведению мероприятий подобного уровня для Департамента по недропользованию Ханты-Мансийского автономного округа Югры»
(более 5 лет)
	50

	1
	40

	
	
	
	
	2
	35

	
	
	
	
	3
	25


23.3. Ранжирование заявок по критерию «Поставщик услуги должен иметь стаж работы не мене 5 лет в данной области деятельности для Департамента по недропользованию»: номер 1 получает заявка с наилучшим показателем критерия – «Поставщик услуги должен иметь стаж работы не мене 5 лет в данной области деятельности для Департамента по недропользованию». Уменьшение опыта на 1 год соответствует снижению показателя критерия на 5 баллов, уменьшение опыта на 2 года соответствует снижению показателя критерия на 10 баллов. При равенстве показателей меньший номер получает заявка, поданная позже.

	№ п/п
	Наименование участника закупки
	Критерий
	Максимальное кол-во баллов
	Результат ранжирования заявок
	Присваиваемое кол-во баллов

	
	
	Поставщик услуги должен иметь стаж работы не мене 5 лет в данной области деятельности
для Департамента по недропользованию
	20


	1
	20

	
	
	
	
	2
	10

	
	
	
	
	3
	0

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


23.7.  Ранжирование заявок по критерию «Памятные сувениры VIP с символикой округа (из кости, меха или бересты, (сигнальный образец).»: номер 1 получает заявка с наилучшим показателем критерия – «Памятные сувениры VIP с символикой округа (из кости, меха или бересты, (сигнальный образец).» Отсутствие сигнальных образцов снижает количество балов на 10 баллов.
При равенстве показателей меньший номер получает заявка, поданная позже.
	№ п/п
	Наименование участника закупки
	Критерий
	Максимальное кол-во баллов
	Результат ранжирования заявок
	Присваиваемое кол-во баллов

	
	
	Памятные сувениры VIP с символикой округа (из кости, меха или бересты, (сигнальный образец).
	10


	1
	10

	
	
	
	
	2
	0

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	7
	

	
	
	
	
	
	


Суммирование баллов полученных каждой заявкой.
Ранжирование заявок по количеству полученных баллов: 1 номер получает заявка, набравшая наибольшее количество баллов. Далее порядковые номера выставляются по мере уменьшения количества баллов. 

При равном количестве баллов приоритет получает заявка, получившая наибольшее количество баллов по критерию «Цена договора (цена единицы товара)», а в случае необходимости, по следующим критериям последовательно.      

24. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке – 

Публично в день, вовремя и в месте, указанных в извещении о проведении открытого конкурса, Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе осуществляются в один день.

Итоги процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и осуществляет проверку соответствия участников процедуры закупки, указанных в заявке участника, требованиям, установленным конкурсной документацией.

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 (двадцать) дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, если иной срок не установлен в конкурсной документации.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника процедуры закупки и о признании участника процедуры закупки, подавшего заявку на участие в открытом конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника процедуры закупки к участию в конкурсе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками процедуры закупки, признанными участниками конкурса. 

Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать 10 (десять) дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, если иной срок не указан в конкурсной документации. 

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Результаты оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе оформляются протоколом 

25. Заключение договора

Договор может быть заключен не ранее, чем через 10 (десять) и не позднее, чем через 20 (двадцать) дней со дня размещения на официальном сайте закупок протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер.

В случае уклонения участника конкурса, занявшего следующее место в итоговом ранжире после победителя конкурса, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся. 

Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. 

В случае, если Заказчиком, организатором проведения закупки было установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается оговор, безотзывной банковской гарантии, или передачи Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, указанном в конкурсной документации. Способ обеспечения исполнения договора из перечисленных в настоящей части способов определяется таким участником конкурса самостоятельно.
Форма № 1.1. Приложения № 1 

к извещению о проведении открытого конкурса

                                                                                      Председателю Комиссии по проведению закупок

Заявка на участие в открытом конкурсе

            Изучив извещение о проведении открытого конкурса № 2 на: Предоставление услуг по организации и проведению Форума Глобального партнерства по сокращению объемов сжигания попутного газа Всемирного банка 

«Государственно-частное партнерство как оптимальный путь решения проблем сокращения объемов сжигания попутного нефтяного газа»
для автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Научно-аналитический центр рационального недропользования им. В.И. Шпильмана»,

______________________________________________________________________________
                                                           (наименование участника закупки)

Полное фирменное наименование, место нахождения (для юридического лица). Фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица).  ИНН/КПП. Банковские реквизиты участника процедуры закупки. Тел./факс. Адрес электронной почты:
в лице ______________________________действующего на основании________________ 
1.Сообщает о согласии принять участие в открытом конкурсе на условиях конкурсной документации, и направляет настоящую заявку на участие в открытом конкурсе.


2. Обязуется осуществить поставку на условиях конкурсной документации, и на представленных ниже условиях, а именно:

                                       Расчет цены оказываемых услуг 
	на оказание услуг по организации и проведению Форума Глобального партнерства по сокращению объемов сжигания попутного газа Всемирного банка 

«Государственно-частное партнерство как оптимальный путь решения проблем сокращения объемов сжигания попутного нефтяного газа»


	сентябрь 2015г. г. Ханты-Мансийск

	 
	
	
	

	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Цена (руб.)
	Кол-во
	Сумма

	I
	Услуги по организационно- техническому обеспечению (п.п. 1-23, включая рентабельность, налоги, платежи), в том числе:
	 

	Аренда, оформление и оснащение помещений для проведения мероприятий Конференции (аренда помещений в одном здании), в том числе:
	 

	1
	Конференц-зал вместимостью не менее 1000 человек. Техническое оснащение конференц-зала:
	 
	1
	 

	2
	оборудование для синхронного перевода (в том числе наушники с приемниками Bosch или эквивалент – 250 шт.) Обеспечение работы приемников без дополнительной подзарядки не менее 8 часов в день. Микрофоны должны иметь суперкардиоидную характеристику направленности для подавления посторонних шумов. Система звукоусиления должна обеспечивать равномерный и четкий звук, исходя из необходимости качественного обслуживания участников Конференции. Система синхронного перевода должна иметь не менее 4 каналов/языков; - кабины для синхронного перевода для 4-х переводчиков. Кабины для перевода соответствовать стандарту ISO 4043.
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	переносные микрофоны (8 шт.) для выступления в зале, стойки (8 шт.) для микрофонов; 

- президиумные столы из расчета на 7 персон, стулья с подлокотниками (7 шт.)

- настольные микрофоны (7 шт.);

- трибуна (1 шт.), пульт с микрофоном (1 шт.) и ноутбук (1 шт.) для докладчика;

- цифровые часы для отсчета времени выступления (1 шт.);

- ноутбук (1 шт.) напротив пульта для выступления для поддержки презентаций и докладов;

- мультимедийное оборудование (с поддержкой разрешения 1024 х 768 точек) для демонстрации презентаций;

- экран (размер не менее 2,5 х 1,5 м) /или плазменная панель аналогичного размера (1 шт.) для показа презентаций;

- плазменная панель (2 шт., диаметр не менее 60 дюймов) для демонстрации презентаций перед президиумом;

- цветочные композиции: у трибуны докладчика (1 шт.) - высотой 70-80 см, для сцены (3 шт.) – высотой 120-180 см., на столах президиума (3 шт.) – 20-30 см.;

- беспроводной интернет (WI-FI);
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	- канцелярские принадлежности: ручки 15 шт., бумага 100 листов;

- кувертные карты в президиум на русском и английском языках;

- напитки на столах (газированная и негазированная питьевая вода в количестве 15 бутылок емкостью 0,5 л.), стеклянные стаканы, подносы.
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	Холл перед залом для проведения Форума. 

Техническое оснащение холла:

- 2 стола для выдачи приемников с наушниками для синхронного перевода в количестве не менее 250 шт.;

- питьевая вода (газированная и негазированная) в количестве 250 бутылок по 0,33 м., одноразовые стаканы в количестве 250 шт.
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	VIP-комната вместимостью не менее 15 чел. 

Техническое оснащение VIP-комнаты:

- мягкие кресла, диваны;

- вешалки для одежды;

- чайный стол на 15 персон;

- питьевая вода (газированная в количестве 15 бутылок объемом 0,5 л. и негазированная в количестве 15 бутылок и объемом 0,5 л.), фрукты, чай, кофе натуральный, мини бутерброды, канапе, пирожные, стеклянные стаканы, фарфоровая посуда (чай, кофе).
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	Пресс-центр вместимостью не менее 30 чел. с возможностью организации прямой трансляции из конференц-зала.

Техническое оснащение пресс-центра:

- мягкие стулья, столы для участников пресс-конференции в количестве 7 чел.;

- беспроводные микрофоны для пресс-конференции в количестве 4 шт. для участников пресс-конференции, в количестве 4 шт. для журналистов;

- задняя стенка за участниками пресс-конференции, оформленная в соответствии со стилистикой мероприятия;

- мягкие стулья для журналистов в количестве 30 шт.;

- оборудование для синхронного перевода (в том числе наушники с приемниками в количестве 30 шт., продолжительность работы приемников без дополнительной подзарядки не менее 8 часов в день);

- кабина для синхронного перевода для 4 переводчиков. Кабины для перевода соответствовать стандарту ISO 4043;

- 1 стол для выдачи наушников;

- 6 рабочих мест для журналистов, оборудованных мониторами, компьютерами, факсом, принтером со сканером, оснащенные бумагой формата А4 в количестве 100 листов, доступом к высокоскоростному интернету;

- беспроводной интернет (WI-FI); 

- питьевая вода в количестве 60 бутылок объемом 0,5 л., закуски в количестве 60 шт (ассортимент).
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	. Зал для переговоров вместимостью не менее 30 чел.

Техническое оснащение зала для переговоров:

- столы, мягкие стулья или кресла;

- чай, кофе, напитки в количестве 60 бутылок объемом 0,5 л., закуски 60 шт. (ассортимент)

4.1.6. Зона регистрации.

Техническое оснащение зоны регистрации:

- 4 стола, 4 стула;

- 1 стол, 1 стул для транспортной службы;

- 1 стол, 1 стул для технической службы (оборудование, установка презентаций и т.д.);

- 1 стол, 1 стул для справочной службы;

- 2 монитора, 2 компьютера с выходом в Интернет, 2 принтера (цветной и черно-белый) со встроенным сканером и возможностью копировать документы, 1 копировальный (планшетный) аппарат, оснащенные бумагой формата А4 в количестве 500 листов;

- необходимые канцтовары (ручки (50 шт.), блокноты (50 шт.), ножницы (4 шт.)

- бейджи по количеству участников Форума;

- кувертные карты с надписью на русском и английском языках «Регистрация», «Registration».
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	.  2 гардероба (прием верхней одежды и ручной клади). Общей вместимостью не менее 1 000 чел.

Комната для водителей.

Оснащение комнаты для водителей:

- 4 группы по 2 столика с 4-мя стульями;

- кофе, чай, вода в количестве 10 бутылок объемом 0,5 л., закуски 20 шт. (ассортимент)

2 зала для организации питания участников Форума вместимостью 250 чел. и 100 чел.

Зал для организации обеда с участием Губернатора автономного округа вместимостью 30 чел.

Зал для организации заключительного вечера с приемом вместимостью 500 чел.
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	Бронирование гостиничных номеров (гостиница не менее 3 звезд): не менее 10 номеров «люкс» / «полулюкс», одноместные стандартные номера (завтрак должен входить в стоимость номера) в соответствии со списком участников Форума (не более 300 участников).

Составление списков для бронирования номеров, постоянное взаимодействие с гостиницей для уточнения информации по вопросам бронирования.

Расселение участников Форума в гостинице. Дежурство в гостинице в период заезда/отъезда участников Форума.

Организация работы носильщиков не менее 10 человек.
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	Бронирование и приобретение 3-х авиабилетов категории «бизнес класс» по маршруту Москва – Ханты-Мансийск – Москва. 

Своевременное обеспечение пассажирским автотранспортом в технически исправном состоянии и готовом к эксплуатации в течение всего срока проведения Форума (не менее 10 часов в сутки), в соответствии с программой Форума, маршрутным листом и графиком сопровождения участников (в том числе встреча и проводы в аэропорту):  

- 4 туристических автобусов (NEOPLAN или эквивалент), количество мест каждого – не менее 47 (оборудованный кондиционером, индивидуальными отопителями, TV, DVD, рабочим микрофоном, год выпуска не ранее 2008 года, комфортабельный салон, сидения высокие мягкие с откидными спинками, просторный салон, индивидуальный свет, обеспечение надежности и безопасности, наличие всех лицензий, сертификатов в соответствии с законодательством Российской Федерации) на период проведения Форума (в том числе для организации переезда участников Форума по маршрутам:


- гостиница Лотте-Плаза – аэропорт Внуково в день вылета участников в Ханты-Мансийск,

- аэропорт Внуково – гостиница Лотте-Плаза в день прилета из Ханты-Мансийска в Москву.

 
- аэропорт г. Ханты-Мансийска – гостиница «Югорская долина» – аэропорт г. Ханты-Мансийска); 

-- 1 автобус, количество мест – не менее 20. Год выпуска – не ранее 2009 года.
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	Приветственный ужин (день прилета) для участников Форума в количестве 150 человек. (салат, первое, второе блюда (включая вегетарианский комплекс), мясные и рыбные закуски, соленья, напиток, чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный), десерт, хлеб, вино сухое (красное и белое), водка). Меню приема прилагается на отдельном листе. Использование пластиковой посуды не допускается.

2 кофе-паузы для участников Форума (1 день работы Форума до обеда и после обеда) в количестве 250 чел. (чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный, морс, минеральная вода, канапе (рыбные/мясные), маленькие пирожки (с грибами, картофелем, ягодами и т.д.), маленькие пирожные, конфеты). Использование пластиковой посуды не допускается. (? кофе-паузы на месторождении) 

Прием от имени Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (1 день работы Форума) для участников Форума в количестве 250 чел. (меню приема прилагается на отдельном листе). Использование пластиковой посуды не допускается.
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	Обед для участников Форума (1 день работы Форума) в количестве 250 чел. (салат, первое, второе блюда (включая вегетарианский комплекс), мясные и рыбные закуски, соленья, напиток, чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный), десерт, хлеб, вино (сухое красное и белое). Предпочтительны блюда с использованием традиционной северной кухни. Использование пластиковой посуды не допускается.

Обед с участием Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (1 день работы Форума) на 40 персон (меню обеда прилагается на отдельном листе). Использование пластиковой посуды не допускается.
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	Официальный ужин (2 день) для участников Форума в количестве 250 чел. (салат, первое, второе блюда (включая вегетарианский комплекс), мясные и рыбные закуски, соленья, напиток, чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный), десерт, хлеб, вино сухое (красное и белое), водка). Использование пластиковой посуды не допускается.

Обеспечение питьевой водой (негазированная и газированная вода в бутылках по 0,33 л.) в количестве 500 шт.

Чай (черный/зеленый, пакетированный в фольге) / кофе натуральный, безалкогольные напитки (соки, газированная и негазированная питьевая вода) в каждом зале: конференц-зал, пресс-центр, VIP-комната, комната для водителей, оргбюро, комната для переговоров в соответствии с количеством присутствующих в каждом помещении на каждый день Форума. Использование пластиковой посуды не допускается.
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	Разработка концепции визуального оформления Форума, изготовление и приобретение презентационной, полиграфической, рекламной и канцелярской продукции
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	Организация выставки участников Форума 
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	Организация услуг перевода в соответствии с программой Форума (английский, русский языки)
	 
	1
	

	18
	Организация и проведение культурной и деловой программы для участников Форума
	 
	10
	 

	19
	Организация работы персонала
	 
	3
	 

	20
	Обеспечение доступа в Интернет
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	Исполнитель по требованию Заказчика проводит работы по информационному наполнению сайта Форума (http://www.globalforum2015.admhmao.ru): 


– размещает предоставленную информацию, в том числе фото и видеоматериалы;


– обновляет ранее размещенную информацию;


– ведет наполнение версий сайта на иностранных языках.


Информацию для размещения предоставляет Заказчик.

     
Исполнитель организует функционирование интерактивного сервиса «Оплата за участие в Форуме через сеть «Интернет», а именно, предоставляет Заказчику код для вставки (виджет) на страницу Форума.

Исполнитель проводит работы по организации и функционированию иных интерактивных сервисов на сайте Форума (по требованию Заказчика, не более 5 сервисов). 
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	Рентабельность
	 
	 
	 

	23
	Налоги
	 
	 
	 

	ВСЕГО ПО ПРОЕКТУ:
	 


ИТОГО без НДС: ____________________________________________________ Сумма прописью

НДС: _______________________________________________________________ Сумма прописью

ВСЕГО с НДС: ______________________________________________________ Сумма прописью
Руководитель организации (указать должность): 
(или уполномоченный представитель)

_____________________  / ______________________ /подпись                  расшифровка подписи

МП__________________ дата
Фирменный бланк претендента на участие в конкурсе
Приложение «А» к Форме № 1.1. и Форме 1.2.  Приложения № 1 
к извещению о поведении открытого конкурса
Председателю Комиссии по проведению закупок

Гарантийное письмо
Участник закупки ____________________________________________________________________,                                                                            

Участник закупки ____________________________________________________________________,                                                                            

- ознакомился и изучил извещение о закупке, документацию о закупке, а также условия проекта договора и подготовил свою заявку на участие в открытом конкурсе в соответствии с их условиями, без каких-либо оговорок.  

- гарантирует свое соответствие требованиям к участникам закупки, изложенным в извещении о закупке, в документации о закупке и обязуется по первому требованию Заказчика, организатора закупки представить необходимые подтверждающие документы в запрашиваемой форме. 

- уведомлен, что не имеет права вносить изменения в представленную заявку на участие в открытом конкурсе, и обязуется в случае выбора победителем процедуры закупки заключить договор на поставку (выполнение работ, оказание услуг) в соответствии с условиями открытого конкурса и прилагаемым проектом договора.  

Гарантирую:
- обладание необходимыми лицензиями или свидетельствами на право оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством РФ и являющихся предметом заключаемого Договора. 

- обладание необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством РФ, являющиеся предметом заключаемого Договора;

- не нахожусь в процессе ликвидации (для юридического лица), не был признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

- не являюсь организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена; 

- не имею задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период (Справка об отсутствии задолженности);
-имею стаж работы не менее 3 лет в данной области деятельности;
-имею опыт выполнения аналогичных работ(поставок) относительно темы закупочной документации;
- не состою в реестре недобросовестных Поставщиков.
Руководитель организации (указать должность): 

(или уполномоченный представитель) 

__________________  / ______________________ /

                подпись                         расшифровка подписи

Фирменный бланк претендента на участие в конкурсе
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